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1. Общие положения

1.1. Учебно-методический совет (далее – УМС, Совет) БУ ВО «Сургутский государственный университет» (далее – СурГУ, Университет) является постоянно действующим совещательным органом, деятельность которого направлена на совершенствование учебно-методической деятельности Университета, повышение эффективности и качества образовательного процесса.

1.2. В своей деятельности УМС СурГУ руководствуется Федеральным законом от 26.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом СурГУ, локальными нормативными актами СурГУ, настоящим Положением.
2. Цели и задачи
2.1. Целью деятельности УМС СурГУ является: определение стратегии, приоритетных направлений и координация учебно-методической деятельности Университета.
2.2. Основной задачей УМС СурГУ является обеспечение образовательного процесса учебно-методической документацией в соответствии с ФГОС ВО, рекомендациями Учебно-методических объединений по направлениям подготовки (специальностям), реализуемым в СурГУ, актуальными задачами развития образовательной системы России, лицензионными нормативами и аккредитационными показателями.
3. Структура 

3.1. Руководство УМС СурГУ осуществляет председатель, а в его отсутствие – заместитель председателя. Председателем УМС СурГУ является проректор по учебно-методической работе. Заместителем председателя УМС является начальник учебно-методического управления.

3.2. В состав УМС СурГУ на общественных началах входят директора институтов, председатели учебно-методических советов институтов (заместители по учебно-методической работе), заместитель начальника учебно-методического управления по заочному образованию, начальник отдела менеджмента качества, директор научной библиотеки, секретарь, ответственный секретарь приемной комиссии. Списочный состав УМС СурГУ утверждается приказом проректора по учебно-методической работе.

3.3. Рабочими органами УМС СурГУ являются Учебно-методические советы (УМС) институтов, формируемые для решения перспективных и текущих направлений деятельности по обеспечению учебно-методического процесса в Университете.

3.4. УМС института формируется из представителей кафедр института и работает согласно Положению об УМС института. Работа УМС институтов контролируется через отчёты ежегодно.

3.5. С целью мониторинга состояния учебно-методической деятельности Университета УМС СурГУ может создавать временные рабочие группы и комиссии с привлечением членов УМС институтов, а также преподавателей и сотрудников Университета, не входящих в состав Совета.
4. Функции и полномочия
4.1. В рамках решения поставленных задач УМС выполняет следующие основные функции:
аналитическая:

· анализ опыта и подготовка предложений по уточнению задач учебно-методической деятельности университета с учётом анализа современных процессов в сфере образования; состояния рынка труда и требований работодателей; опыта учебно-методической деятельности СурГУ и других вузов; анализа учебно-методической работы в СурГУ;

· анализ качества подготовки обучающихся.

организационно-координирующая:

· взаимодействие с Учёным Советом СурГУ, выполнение поручений по вопросам учебно-методической работы;

· организация деятельности учебно-методических советов институтов университета;

· разработка предложений по повышению эффективности учебно-методической работы профессорско-преподавательского состава;

· подготовка предложений по повышению квалификации профессорско-преподавательского состава в области учебно-методической деятельности;

· разработка предложений по организации конференций, семинаров в области учебно-методической деятельности;

· содержательно-методическая:
· разработка рекомендаций по совершенствованию методического, информационного и организационного обеспечения образовательного процесса, внедрению передовых образовательных технологий, новых форм и методов обучения;

· разработка рекомендаций по созданию учебно-методических материалов в соответствии с ФГОС ВО, рекомендациями учебно-методических объединений по направлениям подготовки, реализуемым в СурГУ, и актуальными задачами развития образовательной системы России;

информационная:

· разработка рекомендаций по подготовке предложений по изданию учебно-методических материалов, разработанных институтами СурГУ.
5. Организация работы

5.1. УМС СурГУ работает в соответствии с годовыми планами, принимаемыми на заседании УМС Университета. Годовой план формируется на основании концепции качества образования и согласуется с планом работы институтов университета.

5.2. Заседания УМС проводятся не реже одного раза в два месяца.

5.3. При необходимости заседания могут проводиться в расширенном составе с привлечением заведующих кафедрами, представителей отделов и подразделений СурГУ. 

5.4. Право голоса на расширенном заседании имеют только члены УМС университета.

5.5.УМС принимает решения в рамках своих полномочий, если на заседании присутствует не менее половины списочного состава УМС.
5.6. Решение УМС принимаются голосованием присутствующих членов и оформляются протоколом. Решение считается принятым, если за него проголосовало не менее половины из числа присутствующих. При равенстве голосов «за» и «против» голос председательствующего является определяющим. Отдельные вопросы по согласованию с членами УМС в случае необходимости могут решаться тайным голосованием большинством голосов членов УМС.
5.7. Организационное обеспечение деятельности УМС СурГУ осуществляет Учебно-методическое управление.

6. Отчётность и записи о деятельности
6.1. Председатель УМС информирует ректорат о деятельности Совета на заседаниях ректората. Итоги работы УМС СурГУ подводятся в конце календарного года.

6.2.Решения УМС оформляются протоколом. Протокол подписывается председателем (либо заместителем председателя) и секретарем УМС СурГУ. В случае если вопрос требует дальнейшего рассмотрения и принятия решения по нему на Ученом совете университета, Учёному секретарю предоставляется выписка из протокола заседания УМС с ходатайством о рассмотрении вопроса и сопутствующие документы. 

7. Взаимодействия и связи
Для достижения поставленной цели и решения задач УМС СурГУ взаимодействует: 

· с УМС институтов;

· с кафедрами;

· с издательским центром;

· с Ученым советом университета.
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